ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення  міської ради
від _______________  №___

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
 Селидівська міська рада
85400, Донецька обл., м. Селидове, вул. К. Маркса, буд. 8

 
Е-mail: selidispolcom@ukrpost.ua 

 тел.: (06237) 7-24-17
Видача  довідки про адресу  об’єкта нерухомого майна
 (назва послуги)

	1. Надає послугу
	Відділ архітектури та будівельного контролю


	2. Місце подання документів та отримання результату послуги
	85400, м. Селидове, вул. К.Маркса, 8


	3. Перелік необхідних документів
	- згода на збір та обробку персональних даних;

- для фізичної особи - копія документу, що посвідчує особу власника або користувача будівлі та споруди;
 - для юридичної особи - копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
- копія документа, що посвідчує право власності на земельну ділянку чи право користування земельною ділянкою (за наявності).

- копія технічного паспорта (БТІ);

- копія правовстановлюючого документа, який підтверджує право власності заявника на об’єкт нерухомого майна


	4. Оплата
	- на безоплатній основі

	5. Термін виконання
	 - 15 днів

	6. Порядок розгляду
	 - розглядається відділом архітектури та будівельного контролю

	7. Результат послуги
	 - довідка про  адресу  об’єкта нерухомого майна

	8. Причини відмови
	- подання неповного пакета документів

	9. Законодавча основа
	Закон України « Про місцеве самоврядування в Україні»

	10. Порядок оскарження
	 У судовому порядку

	11. Відповідальна особа
	Начальник відділу архітектури та будівельного контролю  Буряк М.М.


ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення  міської ради
від ___________  №___

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги

Видача  довідки про адресу  об’єкта нерухомого майна
 (назва адміністративної послуги)
Селидівська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№

з/п
	Етапи послуги (послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний  підрозділ
	Дія (В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом  і перевірка документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	адміністратор відділу НАП 
	В
	протягом 1 дня



	2
	Формування справи
	адміністратор відділу НАП
	В
	

	3
	Передача документів на розгляд до відділу архітектури та будівельного контролю
	адміністратор відділу НАП
	В
	

	4
	Прийом заяви та пакету необхідних документів 
	начальник відділу архітектури та будівельного контролю
	В
	Протягом   13 днів

	5
	Розгляд заяви та пакету документів 
	начальник відділу архітектури та будівельного контролю
	В
	

	6
	Підготовка довідки про  адресу  об’єктів нерухомого майна 
	начальник відділу архітектури та будівельного контролю
	В
	

	8
	Передача довідки про адресу об’єкта нерухомості в відділ  НАП
	начальник відділу архітектури та будівельного контролю
	В
	

	9
	Видача довідки  про адресу об’єкта нерухомості замовнику
	адміністратор відділу НАП
	В
	Наступного дня після отримання

	Загальна кількість днів надання послуги 
	 15 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 
	15 днів


