ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення  міської ради
від _____________  №___

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
Селидівська міська рада
85400, Донецька обл., м. Селидове, вул. К. Маркса, буд. 8
 Е-mail: dilivod@selidovo-rada.gov.ua
 тел.: (06237) 7-24-17

Внесення змін до будівельного паспорту забудови земельної ділянки 
(назва послуги)
	1. Надає послугу
	Відділ архітектури та будівельного контролю


	2. Місце подання документів та отримання результату послуги
	85400, м. Селидове, вул. К.Маркса, 8


	3. Перелік необхідних документів
	заява на внесення змін до будівельного паспорта за наданою формою,
примірник будівельного паспорта замовника;
ескізні наміри змін (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади та плани поверхів нових об’єктів із зазначенням габаритних розмірів тощо);
засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову.

	4. Оплата
	- на безоплатній основі

	5. Термін виконання
	 - 10 робочих днів

	6. Порядок розгляду
	 - розглядається відділом архітектури та будівельного контролю

	7. Результат послуги
	Видача будівельного паспорту земельної ділянки зі змінами

	8. Причини відмови
	 - неподання повного пакета документів
- невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, будівельним нормам, державним стандартам і правилам. 

	9. Законодавча основа
	Закон України  « Про місцеве самоврядування в Україні»,
Закон України  «Про регулювання містобудівної діяльності»,
Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово – комунального господарства України  від 05.07.2011 № 103, зареєстований у Міністерстві юстиції України 22..07.2011 за № 902/19640

	10. Порядок оскарження
	 У судовому порядку


	11. Відповідальна особа
	Начальник відділу архітектури та будівельного контролю Буряк М.М.







ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення  міської ради
від ___________  №___

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення змін до будівельного паспорту забудови земельної ділянки
 (назва адміністративної послуги)
Селидівська міська рада
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
з/п
	Етапи послуги (послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна посадова особа і структурний  підрозділ
	Дія (В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом  і перевірка документів, повідомлення замовника про термін виконання
	
адміністратор відділу НАП 
	В
	 протягом 
1 дня


	2
	Формування справи
	адміністратор відділу НАП
	В
	

	3
	Передача документів на розгляд до відділу архітектури та будівельного контрою
	адміністратор відділу НАП
	В
	

	4
	Прийом заяви та пакету необхідних документів 
	начальник відділу архітектури та будівельного контрою
	В
	






Протягом     8  днів

	5
	Розгляд заяви та пакету документів  з виїздом на місце     
	начальник відділу архітектури та будівельного контрою
	В
	

	6
	Підготовка будівельного паспорту забудови земельної ділянки зі змінами

	начальник відділу архітектури та будівельного контрою
	В
	

	7
	Реєстрація будівельного паспорту забудови земельної ділянки

	начальник відділу архітектури та будівельного контрою
	В
	

	8
	Передача будівельного паспорту забудови земельної ділянки в відділ  НАП
	начальник відділу архітектури та будівельного контрою 
	В
	

	9
	Видача будівельного паспорту забудови земельної ділянки замовнику зі змінами
	адміністратор відділу НАП
	В
	Наступного дня після отримання

	  Загальна кількість днів надання послуги 
	10  робочих днів
	
	
	

	  Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 
	10  робочих днів
	
	
	











