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УКРАЇНА
СЕЛИДІВСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
Р І Ш Е Н Н Я

Від __27.06.2018___________№___98/1____
м. Селидове
Про затвердження Інструкції з

діловодства у виконкомі 

Селидівської міської ради


З метою вдосконалення порядку документування управлінської інформації та  організації роботи  з документами,  створеними в виконкомі міської ради  у паперовій формі, включаючи їх підготовку, реєстрацію, облік і контроль за виконанням, на виконання  постанови Кабінету Міністрів України від 17.01.2018  № 55  «Деякі питання документування управлінської діяльності», керуючись ст. 40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконком міської ради

ВИРІШИВ:

1.Затвердити Інструкцію з ведення діловодства у виконкомі Селидівської міської ради (далі Інструкція), що додається.

2.Першому заступнику міського голови, заступникам міського голови, керуючому справами виконкому, начальникам управлінь і відділів міської ради забезпечити дотримання Інструкції при підготовці документів та організації діловодства.

3.Встановити, документування управлінської інформації в електронній формі та організація роботи з електронними документами в діловодстві в виконкомі міської ради, електронний міжвідомчий облік регулюються окремою інструкцією, яка затверджується рішенням виконкому міської ради.
4.Рекомендувати виконкомам міських і селищних рад (Коваленко, Фунтікова, Ярош, Ященко) розробити власні Інструкції з діловодства, про що інформувати відділ діловодства і контролю міської ради.

5.Визнати таким, що втратило чинність рішення виконкому від 28.03.2012          № 54 „Про затвердження Інструкції з діловодства у виконкомі Селидівської міської ради”.

6. Координацію роботи щодо дотримання управліннями та відділами міської ради вимог, передбачених Інструкцією, покласти на відділ діловодства і контролю міської ради (Паульс), контроль – на керуючого справами виконкому                  Павленко Л.В.

Міський голова







         В.В.РЕМІЗОВ

