                                                                                       ЗАТВЕРДЖЕНО
						                     Рішенням міської ради
                                                                                                                  №

ПОЛОЖЕННЯ
про сектор державної реєстрації Селидівської міської ради  

1.ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
1.1.Сектор державної реєстрації Селидівської міської ради (далі- сектор) є виконавчим органом Селидівської міської ради, який утворюється рішенням Селидівської міської ради.
1.2.Сектор у своїй діяльності підзвітний і підконтрольний Селидівській міській раді, підпорядкований виконавчому комітету Селидівської міської ради, міському голові, заступнику міського голови – керуючому справами виконавчого комітету.	
1.3.У своїй діяльності сектор керується Конституцією і Законами України, постановами Верховної Ради України, декретами, постановами і розпорядженнями Кабінету Міністрів України, актами Президента України, рішеннями міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, іншими законодавчими та нормативно-правовими актами, а також цим Положенням.
З питань організації і методики ведення роботи у сфері державної реєстрації сектор враховує рекомендації Міністерства юстиції України.

2.СТАТУС ТА МАЙНО СЕКТОРУ
2.1.Державні реєстратори сектору з питань державної реєстрації повинні відповідати кваліфікаційним вимогам до державного реєстратора та користуються печатками, за зразком та описом, затвердженим наказом Міністерства юстиції України від 29.12.2015 № 2790/5 «Про врегулювання відносин, повʼязаних зі статусом державного реєстратора».
2.2.Селидівська міська рада забезпечує необхідним майном сектор для реалізації чинного законодавства України.
2.3.Сектор утримується за рахунок коштів міського бюджету. 

3. МЕТА І ЗАВДАННЯ СЕКТОРУ
3.1.Метою сектору є забезпечення реалізації державної політики у сферах державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців в межах повноважень і способом, передбаченими законодавством України, нормативно-правовими актами та цим Положенням.
3.2. Основним завданням сектору з питань державної реєстрації є забезпечення:
1) проведення державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень;
2) ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
3) взяття на облік безхазяйного нерухомого майна;
4) формування та ведення реєстраційних справ відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;
5) ведення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань та надання відомостей з нього;
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6) ведення реєстраційних справ відповідно до Закону України 
«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
7) здійснення інших повноважень, передбачених законами України 
«Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» та іншими нормативно-правовими актами.
3.3 Сектор з питань державної реєстрації в установленому законодавством порядку та у межах повноважень взаємодіє з іншими структурними підрозділами утвореними Селидівською міською радою, органами місцевого самоврядування, територіальними органами міністерств, інших центральних та місцевих органів виконавчої влади, а також підприємствами, установами та організаціями з метою створення умов для провадження послідовної та узгодженої діяльності щодо строків, періодичності одержання і передачі інформації, необхідної для належного виконання покладених на нього завдань та здійснення запланованих заходів.

4. ФУНКЦІЇ СЕКТОРУ ВІДПОВІДНО ДО ЗАВДАНЬ ТА ПОВНОВАЖЕНЬ
4.1 Сектор державної реєстрації виконує такі завдання:
1) організовує виконання Конституції і законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, наказів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади та здійснює контроль за їх реалізацією;
2) забезпечує проведення державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень відповідно до закону;
3) вживає в межах компетенції заходів щодо ведення Державного реєстру прав на нерухома майно;
4)забезпечує взяття на облік безхазяйного нерухомого майна відповідно до закону;
5) забезпечує ведення та зберігання реєстраційних справ,  які сформовані державними реєстраторами під час проведення державної реєстрації  ;
6) вносить пропозиції міському голові, виконавчому комітету Селидівської міської ради щодо удосконалення роботи суб’єкта державної реєстрації прав;
7)забезпечує державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та проведення інших реєстраційних дій відповідно до законодавства;
8)вживає в межах компетенції заходів щодо ведення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
9)забезпечує ведення реєстраційних справ щодо державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;
10) проводить аналіз та опрацювання інформації з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців;
11)готує проекти рішень Селидівської міської ради та її виконавчого комітету, розпоряджень Селидівського міського голови з питань віднесених до компетенції сектору;
12)сприяє висвітленню в засобах масової інформації матеріалів щодо стану державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;
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13) у разі необхідності інформує Селидівську міську раду, міського голову, заступника міського голови, який є куратором сектора, керуючого справами 
виконавчого комітету про стан виконання сектором завдань з державної реєстрації речових парв на нерухоме майно, державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;
14) здійснення інших покладених на сектор повноважень згідно з чинним законодавством.
4.2. Сектор має право:
1) одержувати безкоштовно в установленому порядку від органів державної влади та органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій, незалежно від форм власності, інформацію, документи, інші матеріали, необхідні для державної реєстрації прав;
2) від Центру надання адміністративних послуг отримувати заяви, оригінали документів, інші матеріали, необхідні для реєстрації;
3) брати участь у засіданнях сесій Селидівської міської ради та її виконавчого комітету, нарадах, комісіях, робочих групах з питань, віднесених до компетенції сектору.
5. СТРУКТУРА СЕКТОРУ
5.1. Структура сектору затверджується рішенням міської ради.
5.2.Права, обов’язки і відповідальність працівників сектору визначені у посадових інструкціях, які затверджуються міським головою.
5.3. Сектор державної реєстрації очолює начальник, який призначається на посаду і звільняється з посади міським головою згідно  із законодавством про державну службу.
5.4. Начальник сектору державної реєстрації одночасно є державним реєстратором речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень і державним реєстратором юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань. 
5.5. Начальник сектору державної реєстрації:
1) здійснює керівництво сектором державної реєстрації, несе персональну відповідальність за організацію та результати його діяльності, сприяє створенню належних умов праці у відділі ;
2) подає на затвердження положення про сектор з питань державної реєстрації;
3) затверджує посадові інструкції працівників сектору державної реєстрації    та розподіляє обов’язки між ними;
4) планує роботу сектору державної реєстрації, вносить пропозиції щодо формування планів роботи ;
5) вживає заходів до удосконалення організації та підвищення ефективності роботи сектору  державної реєстрації;
6)  розробляє проекти відповідних рішень;
7) представляє інтереси сектору   державної реєстрації у взаємовідносинах з іншими структурними підрозділами міської ради, з міністерствами, іншими центральними та місцевими органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями – за дорученням керівництва міської ради;
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8) забезпечує дотримання працівниками відділу з питань державної реєстрації правил внутрішнього трудового розпорядку та виконавської дисципліни;
9) здійснює інші повноваження, визначені законом.


6.ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ
6.1. Припинення діяльності сектору здійснюється за рішенням Селидівської міської ради відповідно до вимог чинного законодавства України.
6.2. Зміни і доповнення до цього Положення вносяться в порядку, встановленому для його прийняття.

7. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ СЕКТОРУ

7.1.Відділ у процесі виконання покладених на нього завдань взаємодіє з іншими підрозділами органів місцевого самоврядування, а також з підприємствами, установами, організаціями, об’єднаннями громадян.
[bookmark: _GoBack]7.2.За порушення трудової та виконавської дисципліни працівники відділу притягуються до відповідальності згідно з чинним законодавством.
 

Секретар ради                                                                      Руслан Суков

 

