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УКРАЇНА
СЕЛИДІВСЬКА МІСЬКА РАДА

Р І Ш Е Н Н Я

Від _18.12.2019_№_7/51-1576_
м. Селидове
Про затвердження інформаційних

та технологічних карток

       
З метою забезпечення на території Селидівської міської ради організації та належної доступності адміністративних послуг, поліпшення їх якості, на виконання Закону України від 06.09.2012 №5203-VI «Про адміністративні послуги» із внесеними до них змінами, розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг», Наказу Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 26.07.2019 №169, керуючись ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», міська рада

ВИРІШИЛА:

     1.  Затвердити інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг відділу з питань майна, комунальної власності та житлово-комунального господарства (додається).

     2. Організаційне виконанням рішення покласти на відділ надання адміністративних послуг міської ради (Пшенишнюк).

Міський голова                                                                                      В.В. РЕМІЗОВ

ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення  міської ради
18.12.2019 №7/51-1576
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
 

Селидівська міська рада

85400, Донецька обл., м. Селидове, вул. К. Маркса, буд. 8

 
E-mail:  sel.v@dn.gov.ua     
 тел.: (06237) 7-24-17
       Індивідуальне опалення 

(Для отримання дозволу на відключення житлового будинку від мереж централізованого опалення)
(назва послуги)

	1. Надає послугу
	Постійно діюча міжвідомча комісія з розгляду питань, пов’язаних з відключенням споживачів від мереж центрального опалення і гарячого водопостачання.                                                    Секретар комісії – головний спеціаліст відділу з питань майна комунальної власності, житлово-комунального господарства і  благоустрою         Хацько Світлана Леонідівна.

	2. Місце подання документів та отримання результату послуги
	85400 Донецька обл., 

м. Селидове, вул. Берегова, буд.130 

Центр надання адміністративних послуг у м. Селидове Селидівської міської ради

	3. Перелік необхідних документів
	1) Заява.                                                                                2) Протокол зборів співвласників багатоквартирного будинку про ухвалене співвласниками рішення про відключення будинку від ЦО. 

	4. Оплата
	Безоплатно.

	5. Термін виконання
	Протягом двох місяців з дня отримання заяви,  розглядається на черговому засіданні міжвідомчої комісії.

	6. Порядок розгляду
	1. ЦНАП передає заяву і  протокол зборів співвласників багатоквартирного будинку на розгляд Комісії.                                                                                  2. Секретар комісії  включає в порядок денний чергового засідання міжвідомчої комісії розгляд поданої заяви.                                                                            3. Секретар комісії при підготовці до засідання міжвідомчої комісії запрошує для участі в розгляді поданої заяви особу, уповноважену представляти інтереси співвласників.                   

4. Рішення комісії оформляється протоколом, який протягом п’яти робочих днів передається до органу місцевого самоврядування. Копія рішення комісії надається заявникові.

5. На найближчому засіданні виконкому міської ради приймається рішення щодо відключення житлового будинку від ЦО. Копія рішення надається заявникові.

	7. Результат послуги
	Заявникові надається копія рішення комісії  та акт про відключення будівлі, в тому числі житлового будинку, від зовнішніх систем (мереж) центрального опалення (теплопостачання).

	8. Причини відмови
	1. Непрофільний запит.                                                             2. Невідповідність  діючому законодавству.

	9. Законодавча основа
	1.«Правила надання послуг з централізованого постачання холодної  та гарячої води і водовідведення», затверджені постановою КМУ від 21.07.2005  № 630 (зі змінами та доповненнями).                                    2.«Порядок відключення споживачів від систем централізованого опалення та постачання гарячої води», затверджений наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та  житлово-комунального господарства України від 26.07.2019 

№ 169 

	10. Порядок оскарження
	Звернення до міського суду.

	11. Відповідальна особа
	Головний спеціаліст відділу з питань майна комунальної власності, житлово-комунального господарства і благоустрою  Хацько Світлана Леонідівна.


ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення  міської ради
18.12.2019  № 7/51-1576
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
 

Селидівська міська рада

85400, Донецька обл., м. Селидове, вул. К. Маркса, буд. 8

 
E-mail:  sel.v@dn.gov.ua     
 тел.: (06237) 7-24-17
       Індивідуальне опалення 

(Для отримання дозволу на відключення квартири від системи централізованого опалення і влаштування індивідуальної системи теплопостачання)
(назва послуги)

	1. Надає послугу
	Постійно діюча міжвідомча комісія з розгляду питань, пов’язаних з відключенням споживачів від мереж центрального опалення і гарячого водопостачання.                                                    Секретар комісії – головний спеціаліст відділу з питань майна комунальної власності, житлово-комунального господарства і  благоустрою         Хацько Світлана Леонідівна.

	2. Місце подання документів та отримання результату послуги
	85400 Донецька обл., 

м. Селидове, вул. Берегова, буд.130 

Центр надання адміністративних послуг у м. Селидове Селидівської міської ради

	3. Перелік необхідних документів
	1) Заява.                                                                                

	4. Оплата
	Безоплатно.

	5. Термін виконання
	Протягом двох місяців з дня отримання заяви, розглядається на черговому засіданні міжвідомчої комісії.

	6. Порядок розгляду
	1. ЦНАП передає заяву на розгляд Комісії.                                                                                  2. Секретар комісії  включає в порядок денний чергового засідання міжвідомчої комісії розгляд поданої заяви.                                                                            3. Секретар комісії при підготовці до засідання міжвідомчої комісії запрошує заявника для участі в розгляді поданої заяви (з ініціативи заявника).                    4. Рішення комісії оформляється протоколом. Витяг із протоколу Комісії надається заявникові протягом десяти робочих днів.    

	7. Результат послуги
	При позитивному рішенні комісії заявникові надається витяг із протоколу Комісії, лист-узгодження з переліком організацій, до яких слід звернутися для отримання технічних умов для розробки проекту індивідуального теплопостачання, та акт про відокремлення (відключення) квартири/нежитлового приміщення від мереж централізованого опалення та постачання гарячої води.                                                       При негативному – витяг з протоколу.

	8. Причини відмови
	1. Непрофільний запит.                                                             2. Невідповідність  діючому законодавству.

	9. Законодавча основа
	1.«Правила надання послуг з централізованого постачання холодної  та гарячої води і водовідведення», затверджені постановою КМУ від 21.07.2005  № 630 (зі змінами та доповненнями).                                    2.«Порядок відключення споживачів від систем централізованого опалення та постачання гарячої води», затверджений наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та  житлово-комунального господарства України від 26.07.2019 

№ 169

	10. Порядок оскарження
	Звернення до міського суду.

	11. Відповідальна особа
	Головний спеціаліст відділу з питань майна комунальної власності, житлово-комунального господарства і благоустрою  Хацько Світлана Леонідівна.


ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення  міської ради
18.12.2019 № 7/51-1576
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
 

Селидівська міська рада

85400, Донецька обл., м. Селидове, вул. К. Маркса, буд. 8

 
E-mail:  sel.v@dn.gov.ua     
 тел.: (06237) 7-24-17
       Індивідуальне опалення 

(Для отримання дозволу на влаштування індивідуальної системи теплопостачання в будинках, відключених від системи централізованого опалення) 

(назва послуги)

	1. Надає послугу
	Постійно діюча міжвідомча комісія з розгляду питань, пов’язаних з відключенням споживачів від мереж центрального опалення і гарячого водопостачання.                                                    Секретар комісії – головний спеціаліст відділу з питань майна комунальної власності, житлово-комунального господарства і  благоустрою         Хацько Світлана Леонідівна.

	2. Місце подання документів та отримання результату послуги
	85400 Донецька обл., 

м. Селидове, вул. Берегова, буд.130 

Центр надання адміністративних послуг у м. Селидове Селидівської міської ради

	3. Перелік необхідних документів
	1) Заява.                                                                                

	4. Оплата
	Безоплатно.

	5. Термін виконання
	Протягом двох місяців з дня отримання заяви, розглядається на черговому засіданні міжвідомчої комісії.

	6. Порядок розгляду
	1. ЦНАП передає заяву на розгляд Комісії.                                                                                  2. Секретар комісії  включає в порядок денний чергового засідання міжвідомчої комісії розгляд поданої заяви.                                                                            3. Рішення комісії оформляється протоколом. Витяг із протоколу Комісії надається заявникові протягом десяти робочих днів.    

	7. Результат послуги
	Заявникові надається витяг із протоколу Комісії та лист-узгодження з переліком організацій, до яких слід звернутися для отримання технічних умов для розробки проекту індивідуального теплопостачання. 

	8. Причини відмови
	1. Непрофільний запит.                                                             2. Невідповідність  діючому законодавству.

	9. Законодавча основа
	1.«Правила надання послуг з централізованого постачання холодної  та гарячої води і водовідведення», затверджені постановою КМУ від 21.07.2005  № 630 (зі змінами та доповненнями).                                    2.«Порядок відключення споживачів від систем централізованого опалення та постачання гарячої води», затверджений наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та  житлово-комунального господарства України від 26.07.2019 

№ 169

	10. Порядок оскарження
	Звернення до міського суду.

	11. Відповідальна особа
	Головний спеціаліст відділу з питань майна комунальної власності, житлово-комунального господарства і благоустрою  Хацько Світлана Леонідівна.


ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення  міської ради
18.12.2019  №7/51-1576
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
 

Селидівська міська рада

85400, Донецька обл., м. Селидове, вул. К. Маркса, буд. 8

 
E-mail:  sel.v@dn.gov.ua     
 тел.: (06237) 7-24-17
       Індивідуальне опалення 

(Для отримання дозволу на облаштування квартири індивідуальним гарячим водопостачанням (встановлення турбірованої газової колонки) 

(назва послуги)

	1. Надає послугу
	Постійно діюча міжвідомча комісія з розгляду питань, пов’язаних з відключенням споживачів від мереж центрального опалення і гарячого водопостачання.                                                    Секретар комісії – головний спеціаліст відділу з питань майна комунальної власності, житлово-комунального господарства і  благоустрою         Хацько Світлана Леонідівна.

	2. Місце подання документів та отримання результату послуги
	85400 Донецька обл., 

м. Селидове, вул. Берегова, буд.130 

Центр надання адміністративних послуг у м. Селидове Селидівської міської ради

	3. Перелік необхідних документів
	1) Заява.                                                                                

	4. Оплата
	Безоплатно.

	5. Термін виконання
	Протягом двох місяців з дня отримання заяви, розглядається на черговому засіданні міжвідомчої комісії.

	6. Порядок розгляду
	1. ЦНАП передає заяву на розгляд Комісії.                                                                                  2. Секретар комісії  включає в порядок денний чергового засідання міжвідомчої комісії розгляд поданої заяви.                                                                            3. Рішення комісії оформляється протоколом. Витяг із протоколу Комісії надається заявникові протягом десяти робочих днів.    

	7. Результат послуги
	Заявникові надається витяг із протоколу Комісії та лист-узгодження з переліком організацій, до яких слід звернутися для отримання технічних умов для розробки проекту індивідуального гарячого водопостачання. 

	8. Причини відмови
	1. Непрофільний запит.                                                             2. Невідповідність  діючому законодавству.

	9. Законодавча основа
	1.«Правила надання послуг з централізованого постачання холодної  та гарячої води і водовідведення», затверджені постановою КМУ від 21.07.2005  № 630 (зі змінами та доповненнями).                                    2.«Порядок відключення споживачів від систем централізованого опалення та постачання гарячої води», затверджений наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та  житлово-комунального господарства України від 26.07.2019 

№ 169

	10. Порядок оскарження
	Звернення до міського суду.

	11. Відповідальна особа
	Головний спеціаліст відділу з питань майна комунальної власності, житлово-комунального господарства і благоустрою  Хацько Світлана Леонідівна.


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

адміністративної  послуги
Надання дозволу на відключення житлового будинку від мереж централізованого опалення 

(назва адміністративної послуги)

Постійно діюча  міжвідомча комісія з  розгляду питань, пов’язаних з відключенням споживачів від мереж центрального опалення і гарячого водопостачання

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№

п./п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор

відділу НАП
	В
	Протягом 1 дня



	2
	Формування справи
	Адміністратор

відділу НАП
	В
	

	3
	Передача документів секретарю постійно діючої комісії  з  розгляду питань, пов’язаних з відключенням споживачів від мереж центрального опалення і гарячого водопостачання (далі Комісія)
	Адміністратор

відділу НАП
	В
	

	4
	Реєстрація заяви  і перевірка наданих  до заяви  документів.
	Секретар комісії – 

головний спеціаліст відділу з питань майна комунальної власності, 

житлово-комунального господарства і благоустрою
	В
	Протягом 1 дня



	5
	Підготовка документів на Комісію
	Секретар комісії
	В
	Протягом 2 днів

	6
	 Розгляд наданих  до Комісії заяв
	Комісія
	У, П
	Протягом 1 дня



	7
	Оформлення протоколу  засідання комісії 
	Секретар комісії
	В,П
	Протягом                                  3 робочих днів

	8
	Затвердження протоколу
	Голова комісії – 

заступник міського голови
	З
	Протягом 1 дня



	8
	Передача пакету документів (протокол і витяги) до відділу НАП
	Секретар комісії
	В
	Протягом 1 дня



	9
	Видача пакету документів заявнику:

· витяг з протоколу Комісії
· акт  про відключення від мереж ЦО
	Адміністратор

відділу НАП
	В
	Наступного дня після отримання

	Загальна кількість днів надання послуги -
	Не більше                  50 днів

(засідання комісії 1 раз на місяць при наявності заяв)

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	-


В – виконавець

У – участь

П – підпис

З - затвердження

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

адміністративної  послуги
Надання дозволу на відключення квартири від системи централізованого опалення і влаштування індивідуальної системи теплопостачання 

(назва адміністративної послуги)

Постійно діюча  міжвідомча комісія з  розгляду питань, пов’язаних з відключенням споживачів від мереж центрального опалення і гарячого водопостачання

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№

п./п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор

відділу НАП
	В
	Протягом 1 дня



	2
	Формування справи
	Адміністратор

відділу НАП
	В
	

	3
	Передача документів секретарю постійно діючої комісії  з  розгляду питань, пов’язаних з відключенням споживачів від мереж центрального опалення і гарячого водопостачання (далі Комісія)
	Адміністратор

відділу НАП
	В
	

	4
	Реєстрація заяви  і перевірка наданих  до заяви  документів.
	Секретар комісії – 

головний спеціаліст відділу з питань майна комунальної власності, 

житлово-комунального господарства і благоустрою
	В
	Протягом 1 дня



	5
	Підготовка документів на Комісію
	Секретар комісії
	В
	Протягом 2 днів

	6
	 Розгляд наданих  до Комісії заяв
	Комісія
	У, П
	Протягом 1 дня

	7
	Оформлення протоколу  засідання комісії 
	Секретар комісії
	В,П
	Протягом                                  8 робочих днів

	8
	Затвердження протоколу
	Голова комісії – 

заступник міського голови
	З
	Протягом 1 дня



	8
	Передача пакету документів (протокол і витяги) до відділу НАП
	Секретар комісії
	В
	Протягом 1 дня



	9
	Видача пакету документів заявнику:

· витяг з протоколу Комісії
При позитивному вирішенні питання додатково:

· лист-узгодження  
· акт  про відключення від мереж ЦО
	Адміністратор

відділу НАП
	В
	Наступного дня після отримання

	Загальна кількість днів надання послуги -
	Не більше                  50 днів

(засідання комісії 1 раз на місяць при наявності заяв)

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	-


В – виконавець

У – участь

П – підпис

З - затвердження

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

адміністративної  послуги
Надання дозволу на влаштування індивідуальної системи теплопостачання в будинках, відключених від системи централізованого опалення
(назва адміністративної послуги)

Постійно діюча  міжвідомча комісія з  розгляду питань, пов’язаних з відключенням споживачів від мереж центрального опалення і гарячого водопостачання

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№

п./п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор

відділу НАП
	В
	Протягом 1 дня



	2
	Формування справи
	Адміністратор

відділу НАП
	В
	

	3
	Передача документів секретарю постійно діючої комісії  з  розгляду питань, пов’язаних з відключенням споживачів від мереж центрального опалення і гарячого водопостачання (далі Комісія)
	Адміністратор

відділу НАП
	В
	

	4
	Реєстрація заяви  і перевірка наданих  до заяви  документів.
	Секретар комісії – 

головний спеціаліст відділу з питань майна комунальної власності, 

житлово-комунального господарства і благоустрою
	В
	Протягом 1 дня



	5
	Підготовка документів на Комісію
	Секретар комісії
	В
	Протягом 2 днів

	6
	 Розгляд наданих  до Комісії заяв
	Комісія
	У, П
	Протягом 1 дня



	7
	Оформлення протоколу  засідання комісії 
	Секретар комісії
	В,П
	Протягом                                  8 робочих днів

	8
	Затвердження протоколу
	Голова комісії – 

заступник міського голови
	З
	Протягом 1 дня



	8
	Передача пакету документів (протокол і витяги) до відділу НАП
	Секретар комісії
	В
	Протягом 1 дня



	9
	Видача пакету документів заявнику:

· витяг з протоколу Комісії
· лист-узгодження  
	Адміністратор

відділу НАП
	В
	Наступного дня після отримання

	Загальна кількість днів надання послуги -
	Не більше                  50 днів

(засідання комісії 1 раз на місяць при наявності заяв)

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	-


В – виконавець

У – участь

П – підпис

З - затвердження

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

адміністративної  послуги
Надання дозволу на облаштування квартири індивідуальним гарячим водопостачанням (встановлення турбірованої газової колонки)

 (назва адміністративної послуги)

Постійно діюча  міжвідомча комісія з  розгляду питань, пов’язаних з відключенням споживачів від мереж центрального опалення і гарячого водопостачання

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№

п./п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка документів, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор

відділу НАП
	В
	Протягом 1 дня



	2
	Формування справи
	Адміністратор

відділу НАП
	В
	

	3
	Передача документів секретарю постійно діючої комісії  з  розгляду питань, пов’язаних з відключенням споживачів від мереж центрального опалення і гарячого водопостачання (далі Комісія)
	Адміністратор

відділу НАП
	В
	

	4
	Реєстрація заяви  і перевірка наданих  до заяви  документів.
	Секретар комісії – 

головний спеціаліст відділу з питань майна комунальної власності, 

житлово-комунального господарства і благоустрою
	В
	Протягом 1 дня



	5
	Підготовка документів на Комісію
	Секретар комісії
	В
	Протягом 2 днів

	6
	 Розгляд наданих  до Комісії заяв
	Комісія
	У, П
	Протягом 1 дня



	7
	Оформлення протоколу  засідання комісії 
	Секретар комісії
	В,П
	Протягом                                  8 робочих днів

	8
	Затвердження протоколу
	Голова комісії – 

заступник міського голови
	З
	Протягом 1 дня



	8
	Передача пакету документів (протокол і витяги) до відділу НАП
	Секретар комісії
	В
	Протягом 1 дня



	9
	Видача пакету документів заявнику:

· витяг з протоколу Комісії
· лист-узгодження  
	Адміністратор

відділу НАП
	В
	Наступного дня після отримання

	Загальна кількість днів надання послуги -
	Не більше                  50 днів

(засідання комісії 1 раз на місяць при наявності заяв)

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	-


В – виконавець

У – участь

П – підпис

З - затвердження
